花蓮縣秀林鄉秀林國民小學106學年度第1學期全校師生返校日行政會報(教師朝會)
會議地點：會議室  會議日期： 106 年8/1星期二
	職稱
	報  告  內  容(與會人員自備環保杯)

	教導
主任
	月/日
星期
重　　要　　行　　事
8/1
二
(全校師生返校日(教學準備)：
(08:00-09:00班級開學準備

1>掃具清點、教室打掃
3>教科書.簿本數量清點

2>班級課桌椅數量高度調配
4>暑假作業檢查

(09:00-09:30校園打掃(全校師生)導師協同
(09:30-10:00夏日樂學成果展(於聚英樓)　 (10:00學生放學
(10:00-11:00　1>教師會議 2>考績會(年終考核)

(11:00-12:00全校教師排課表
～～～～～～～～～～～～～～～～～～

8/27
日
(祖父母節
8/28
一
8/29
二
(暑假結束

(教學準備日(返校日)
8/30
三
(08:00-08:30師生週會(星月廣場)

(10:00-10:30始業式(聚英樓)

1>始業式

2>友善校園宣導

3>新生迎新活動(小一贈書)

4>慶生會

(14:00-15:30期初校務會議
一、106學年度校務行事曆，惠請各行政人員於本週五8/4日下班前定案。Public\\210.240.60.5\111-105行政會報-教師朝會上傳
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	總務
主任
	一、106年9月1日辦理106年國家防災日學校地震避難掩護期初演練及國家防災日預演，9月21日正式練，詳如附件：

二、移交予承辦體育部份：
（一）欲於106年10月17、18、19、24、25、26日上午10時至12時於新城國小實施游泳與自救能力教學活動。（請發文商借秀林國中校車）
（二）有關參加「HPB2017花蓮觀護盃國際籃球邀請賽」活動部分，請於106年8月7日前函請鄉公所補助，計畫已研擬完成，詳如移交事項。

（三）106年太魯閣杯暨縣運籃球選拔賽計畫，106年8月26-27日於水源辦理。
（四）籌備107年村校運動會，依例縣府補助新台幣7萬元整。
三、依花蓮縣環境保護局106年7月5日花環空字第1060016150號函，為有效管制
    空氣污染防制事項，建請各相關公務機關（營建業主）編足空氣污染防制設施
    經費，並依規定採行有效防制設施，以改善空氣品質。本校歷來皆編足空氣污
    染防制費用。
◎班級宣導並須回傳相片部分01
四、行政院農業委員會於106年7月至11月辦理「村里家犬絕育專案實施計畫」，專案實施計畫請各班協助事項如下：
（依據花蓮縣政府106年7月21日府教學字第1060138354號。）
（一）活動整備期間，請各班向學童宣導依法應為所飼養犬隻絕育、寵物登記觀念及家犬絕育活動。相片2-3張
（二）請各班積極以家長聯絡簿發送宣傳單張方式協助宣導家長參與。相片1-2張
（三）請於106年9月15日前回傳至Public/1060915村里家犬絕育專案實施計畫/各班資料夾。
◎班級宣導並須回傳相片02
五、再請同仁協助宣導內政部消防署推廣「1991急難通信平臺系統之災害應變報平安服務宣導影片」，詳如說明：
(一)旨揭宣導影片已上傳於youtube網路，請各班下載運用拍照，上傳至public/1991急難通信平臺系統之災害應變報平安服務宣導/各班資料夾下，影片連結網址網址如下：      

1>政府資源篇：https://www.youtube.com/watch?v=BqzGRlv5dgU 
2>電信服務篇：https://www.youtube.com/watch?v=OnCxwGjv3QM
3>網路工具篇：https://www.youtube.com/watch?v=DTjC0ro5IvI
4>下載影片：https://drive.google.com/drive/folders/0B1Ona_izSDCvcE8ydzRmaC1IRWc
(二)請各班下載運用宣導，拍2-3張相片後，於106年9月8日前上傳至public/1991急難通信平臺系統之災害應變報平安服務宣導/各班資料夾下。

六、依「國民體育法」、「各級學校體育實施辦法」之規定，辦理校園運動設施場館開放事宜，並加強校園開放後之安全維護與設施設備管理維護，詳如下： 
（一）依據「國民體育法」第7條之規定，各級學校運動設施，在不影響學校教學及生活管理為原則下，應配合開放，提供社區內民眾體育活動之用。運動設施之開放時間、開放對象、使用方式、應收費額及其他應遵行事項之管理辦法，除大專校院由該校自行訂定外，由各級主管教育行政機關訂定之。
（二）為有效管理校園環境，強化校園安全防護，防範外力入侵校園，與落實性別平等教育，定期檢討所訂校園運動設施場館開放管理相關辦法，檢視是否已納入校園運動設施開放之生活管理（含:校園安全防護）及場地開放規定納入保障性別使用平衡之規定。
（三）為維護校園運動設備使用安全，依據「各級學校體育實施辦法」第17條及「加強校園運動安全注意要點」，確實管理維護，定期檢修；如破損未能修護之設備，應依規定程序辦妥報廢事宜。
（四）依據「各級學校體育實施辦法」第10條規定略以，遇天雨地濕或氣候不適合室外教學時，應充分利用室內場地，實施體育教學，另掌握學生健康狀況，適時調整授課內容及運動強度。如有霾害，亦請留意當日空氣品質，評估是否實施戶外體育課程。
七、函轉教育部國民及學前教育署有關學生在校使用相關文具用品注意事項：

（一）如需代購學生之文具用品，應請廠商先行出具經濟部檢驗合格證明，才能採用。
（二）請勿強制要求學生使用桌墊、或其他塑膠製文具用品。
（三）請向家長及學生宣導減少使用塑膠製文具用品，以避免對學生健康產生危害。

八、花蓮縣公立國民中小學106學年度代收代辦費收取基準應行注意事項
（一）花蓮縣公立各國民中小學(以下簡稱學校)收費應照本注意事項之規定辦理。 

（二）學校得依學生之自願，代收代辦學生寄宿費(不住宿者免繳)，並按每學年度規定之收費基準收取。 

（三）代收代辦費倘有一定額度結餘，學校應依比率退還學生，如有其他規定，依相關規定辦理。 

（四）學校除照本規定收費外，不得另行巧立名目收費及自行決定代收代辦項目，下列各項尤應切實遵照： 

1.飲水應由學校供應，不得向學生收費。 

2.學校舉行運動會、遊藝會、編印校刊、歡迎及歡送等活動，均不得向學生收費。 

3.不得向畢業生收費贈送學校紀念品及舉行謝師宴。 

4.教師節敬師金一律不收取。 

5.學校為修建校舍及增加設備，必須發起捐募經費時，應於事前由學校依公益勸募法之規定，報奉核准後辦理，不得視為收費項目於註冊時收款，或規定數額強迫收取，或以競賽方式鼓勵學生向家長要求多捐。 

（五）轉出學生之退費依下列規定辦理： 

1.代收代辦費中之學生寄宿費，請依實際情況比照本注意事項第七點處理。 

2.學生退費應發給退費證明書，內列所退費用數額，以便學生持向轉入學校繳納與退費單所列同數額之費用。 

（六）轉入學生之收費：轉入公立學校就讀者，請依照公立學校收退費標準收取，如有公立學校之退費證明書者依所列退費之數額收取（即學生不因轉學而增加費用之負擔，如上課後逾學期三分之二，轉出之學校未退費，則轉入學校亦不收費）；如轉入私立學校就讀者，則私立學校可依差額收費。 

（七）學校學生註冊後，如須申請退費，退費規定如附表。 
（八）收取代收代辦費，應一律依照規定收費，其收支帳目，除另有規定外，學校應切實依照一般會計手續處理，對於前項收費及收支帳目之處理，均應由學校自行負責辦理，不得委由員生消費合作社代收代管代辦。 

九、學校每學期收費，以一次為原則，惟對家境清寒之學生，得酌准其分為開學時及開學後第十週內分兩期收取。 

十、學校對學生收取費用，如未切實依照本注意事項之規定辦理者，學校校長及經辦人員均予從嚴議處。  
附表： 花蓮縣公立國民中小學學校學生退費標準表
退費時間 

退費項目及標準 

一、註冊前 

免繳費 

二、註冊後上課前 

所繳費用全部退還。 

三、上課後未逾學期三分之ㄧ（依各校行事曆計算，以下均同） 

所繳費用退還三分之二。 

四、上課後逾學期三分之ㄧ，未逾學期三分之二 

所繳費用退還三分之一。 

五、上課後逾學期三分之二 

所繳費用均不退還。 

備註：

1.本表所稱之「退費時間」計算原則係以學生實際離校日期為基準。 

2.本表所稱之「所繳費用」係指學生寄宿費。 
十一、教導主任、總務主任及幼兒園主任參加106年08月24日(四)下午1時至5時假慈濟大學-B201多功能遠距教室辦理之「106年校園職業安全衛生管理工作暨實務研習營」。

十二、因應未來替代役男役期之縮短（4個月，到校服務約2個半月）及教育服務役役男可能大量縮減，未來擬依業務需求申請役男到校服務與管理。

	幼兒園主任
	(花蓮縣秀林鄉秀林國民小學採購會議：（詳如附件）
為審核為本校辦理「106年度公立幼兒園改善教學環境設備」 採購經費預算書及採購方式案，提請討論議決。

	學務

組長
	(請導師協助檢視新學期班級及廁所掃地用具數量，自行汰除已損壞的掃具，並請參考班級內外掃區學生工作，於掃地用具調查表中登記須增購的數量。（原班級掃地用具請留置原教室不隨班級搬離，掃具上標籤待調查完後重新貼上註記新班別）

	教務

組長
	一、106學年度排課事宜，地點：自然專科教室，請班級導師先選好科目。
二、教科書已整理完畢，請導師08:00開始再清點並妥善保管：
1>低年級：已清點放置班級導師桌上。
2>中高年級：已清點放置1F圖書室(按照班級排列)。
3>請中高年級導師指導班級小朋友搬至教室妥置。

三、「塑海、是海」花蓮偶劇巡演~海洋教育劇場，訂於11/3週五，13:25-14:55，暫定於聚英樓演出。

四、106學年度語文競賽參加項目確定無誤後，逕送鄉公所報名。

五、新生贈書儀式，配合開學第一週始業式辦理完畢。

	人事
會計
	

	衛生
出納
	1、 各班課桌椅清潔消毒。
2、 請各師暫依學生身高調整課桌椅。


