花蓮縣秀林鄉秀林國民小學105學年度第一學 期第21週行政會報(教師朝會)
會議地點：會議室  會議日期： 106 年1/16(1/17)
國防教育週 導護：高順益　副導護：林正雄 
	職稱
	報  告  內  容

	教導
主任
	月/日
星期
重　　要　　行　　事
1/16
一

(08:00-08:30第21週師生週會、表揚閱讀品格之星
(09:00-09:30第21週行政會報
1/17
二
(08:00-08:30第21週教師朝會
(08:00-08:30特推會、期末IEP會議(結合教師會議辦理)
(10:00-11:00秀林鄉教育會第二屆第9次理監事會議
(11:00-16:30年度施政交流講習、各業務(社團)成果展暨感恩聯誼活動

1/18
三
(10:00-10:40三語闖關活動(英.母.讀經)

(10:50-11:55品格教育(紅白對抗)
(11:00-12:00幼兒園親子期末聚餐(於園教室)
(14:00-16:00校務會議(召開各項委員會期末檢討會議)

1/19
四
(08:30-12:30(總務)106年度公務機密及機關安全維護講習
(08:35-09:15全校大掃除(班級室內)

(09:20-10:00全校大掃除(室外及專科教室)

(10:00-11:50全校體適能社區打掃服務(秀小民治4鄰)
　　　　　師生健走：秀林路10鄰→長老教會
　　　　　社區打掃：長老教會→民治4鄰

(13:25-14:05班級寒假生活暨安全須知、及106部長致全國國民中小學學生家長的一封信
(14:00-15:00體適能全校大隊接力

(14:00-15:30品格教育摸彩活動

(15:30-16:00第一學期休業式

(16:00全校統一放學

說明：實施方式為全校性班級師生共同參與活動。

1/20

五

(寒假開始
1/26

四

(08:00-10:00中高年級返校日(教導處春安活動、打掃服務) 

1/27(五)-2/1(三)春節年假(1/27-1/30，1/31-2/1補假2天，共6天)

2/2

四

(08:00-10:00中高年級返校日(教導處春安活動、打掃服務) 

2/10
五
(08:00-12:00全校教師返校日(教學準備)
2/13
一
(第二學期開學日(正式上課)、友善校園週
(教導處報告：本學期期末校務會議-發言單
  請於106/1/17(星期二)下班前完成上傳教導處scan>

校內捷徑：\\10.100.165.20\scan111\111-105行政會報-教師朝會上傳\10601期末校務會議_各師上傳區

	
	壹、花蓮縣政府106年預防措施安全狀況檢查報告表檢查項目及重點：

※辦公室空間安全檢查
一、辦公室內有無使用電爐或其他高耗電之電器。

二、辦公室內有無存放危險、違禁或易爆、易燃物品。

三、下班後除電冰箱外，其他電器用品均切斷電源。拔插頭

四、下班後除加班人員所需之照照明外，其他照明燈具均關閉。

五、下班後電腦、印表機、影印機電源等電源均關閉。拔插頭
六、下班後辦公室門、窗及防火門均有關鎖。

七、電線是否因過於老舊、絕緣劣化，或因蟲鼠咬傷而有導致電量不堪負荷造成電線走火之可能。

八、是否利用分叉或多口插座及電源延長線，並使用多項電器設備，而有超載導致電線走火之可能。

※消防及逃生設施安全檢查

一、檢視滅火器有無超過使用年限，且外觀、壓力及藥劑是否均正常有效。
二、走廊通道及逃生梯是否堆積雜物或易燃物品。
三、各項消防器材是否均放置於明顯適當之處所供使用。

四、各項消防器材是否周圍保持通暢無堆積雜物。
五、各項消防器材是否均置掛相關應揭示證件。
貳、花蓮縣政府106年度公務機密自主檢查表

＊文書機密
一、機密文書之收發是否指定專人辦理？

二、機密文書是否設置專櫃、專卷分隔保管，安全設備及措施如何？

三、檔案資料室進出人員有無管制？

四、機密文書是否定期清查，逾期檔案銷毀有無依規定辦理機密等級變更或註銷？

五、廢棄之公文稿紙、影印紙、磁片、光碟等具機密性者，是否依規定澈底銷毀？

六、內部持有個人資料是否已依規定於電腦網站或其他適當方式完成公開作業？

七、查閱檔卷資料有無登記？

＊通訊機密
一、傳真機之使用有無適當之管理？

二、電話線路、接線箱、用電安全等有無異常情事？有無定期檢測？

＊其他機密
一、下班或臨時離開座位是否將公文收妥？辦公桌抽屜或公文櫃有無上鎖？

二、門禁管制執行是否落實？

＊資訊機密
一、個人電腦及工作站是否有設定輸入密碼？
二、個人電腦是否已完成螢幕保護密碼設定？
三、個人電腦是否已關閉資源分享，並停用Guest帳號？
四、個人電腦無來路不明或未授權軟體？

七、個人電腦是否有安裝防護措施並安裝防毒軟體？
参、寒假校園財產安全宣導，另依本縣106年預防措施安全狀況檢查報告表檢查項目及重點執行，請配合。
肆、本校災後（梅姬風災）復建工程需求會議，詳如提案。

	學務
組長
	1、 品格教育優良好兒童摸彩方式說明：

1.普通摸彩(皆大歡喜摸)：先將68包驚喜包放在星月廣場階梯分號依序排好，接著每位學生抽號碼牌，即可取走對應同號的摸彩包。
2.特別摸彩(神來驚喜摸)：先將大獎排排好，接著每位學生將自己的姓名單投入摸彩箱，再依序自摸彩箱摸出3學生大名抱大獎。
2、 本週發下本校寒假生活需知及106部長致全國國民中小學學生家長的一封信，敬請導師在放假前事先做好安全宣導。另請導師在宣導時拍照回傳學務SCAN(僅傳照片即可)；資料夾中有安全宣導相關海報及影片提供導師下載參考。
反詐騙影片宣導連結：https://www.youtube.com/watch?v=91apz9Gjfww
水域安全宣導影片宣導連結：https://www.youtube.com/watch?v=iNUvwY1AgmE
兒童施放一般爆竹煙火安全宣導連結：https://www.youtube.com/watch?v=buTtzsAq7XQ&feature=youtu.be&list=PLgGIcgGNkIPhKk7TMS7WKI7p8QpzYP3Gg
電器與使用安全安全宣導連結：https://www.youtube.com/watch?v=P1lsygZagnI
3、 品格之星集點換大獎週二放學前截止，請導師提醒學生欲使用點數換獎品的同學請盡速至學務組登記，休業式統一頒發。
4、 體適能健走暨社區打掃說明與討論(詳如附件)。

	教務
組長
	1、 1/16(一)成績結算、上傳期末評量與領域學優名單。
2、 第2學期課後照顧經費縮減($235,240→45,718)。擬調整如下：
低年級
第五節
13:25~14:05
學校課程
(課學)
低年級老師
【課照】
宋雅欣
(課學)
低年級老師
學校課程
第六節
14:15~14:55

(課學)
低年級老師
【課照】
宋雅欣
【課照】
宋雅欣
【課照】
宋雅欣
學校課程
第七節
15:15~15:55

【課照】
陳羿臣
【課照】
陳羿臣
【課照】
陳羿臣
(課學)
潘怡媚
中年級
第五節
13:25~14:05

學校課程
學校課程
【課照】
李月娟
學校課程
學校課程
第六節
14:15~14:55

學校課程
學校課程
【課照】
李月娟
學校課程
學校課程
第七節
15:15~15:55

學校課程
(課學)
麗雪義薰
(課學)
麗雪義薰
學校課程
高年級
第五節
13:25~14:05

學校課程
學校課程
【課照】
陳羿臣
學校課程
學校課程
第六節
14:15~14:55

學校課程
學校課程
【課照】
陳羿臣
學校課程
學校課程
第七節
15:15~15:55

學校課程
學校課程
學校課程
學校課程
課後照顧
16:00~16:40
【課照】
籃球培育
【課照】
籃球培育
【課照】
籃球培育
【課照】
籃球培育
3、 1/18(三)三語闖關、印製學生學期成績單。

	幼兒園主任
	一、1/18（三）11：00全園親子期末聚餐

二、寒假收托：一月份：1/20、1/23
二月份：2/6(一)至2/10(五)
每天08:00-16:00，共計7天12位幼生

	人事
會計
	1、 轉知縣府函:農曆春節將屆，重申廉政倫理規範規定，遇有與職務上具有利害關係業者或民眾之邀宴、饋贈，應予婉拒，並適時向政風單位辦理登錄，以維護己身權益。
2、 為推動公教人員自主性健康管理， 40歲以上法定編制內公教人員(每人最高新台幣3,500元為限)辦理健康檢查。受檢人於檢查完竣一星期內檢附繳費收據，經本校依支付程序辦理請款核銷，並至遲於本(106)年11月30日前完成經費核銷程序。106年度排定名額有:林主任正雄、俊雄、麗雪及淑蕙等四人。
3、 106年師鐸獎評選及表揚，請同仁踴躍推薦，檢送資料請於106年2月17日(星期五)前送人事彙整，相關訊息公告在校網，請自行參閱。
4、 105年軍公教人員年終工作獎金發給日期：春節前10日（106年1月18日）一次發給。
5、 學期將結束，有關代收代付經費要核銷及結報的，請承辦單位檢視並將相關憑證送會計辦理。
6、 上年度水電費(專款專用)預算計247,000元，決算計225,500，結餘計21,500元，有落實執行省電省水專案。 

	衛生
出納
	1、 冬季為我國病毒性腸胃炎好發的季節，寒假防疫宣導單張已發，煩請各班加強防疫工作，另請叮嚀學生注意年節飲食控制及運動之重要性，不要忘了健康自我減重。
2、 預計1/18可領年終獎金。
3、 期末校務會議記錄，惠請各位同仁上傳至教導處scan。


提案1：

  主旨：花蓮縣秀林國小本校災後（梅姬風災）復建工程需求會議。
  說明：
    一、依據花蓮縣政府106年1月6日府教設字第1060005611號函辦理。

    二、本案原擬就損毀之蛭石鋼瓦復建，概算計新台幣46萬4,000元整；經審議後蛭石鋼瓦復建予以調整，補助經費計46萬3,893元整。後經教育處承辦人來電明示，教育部為一勞永逸，期望本校改以防水建材替代。
花蓮縣秀林國小105學年度上學期國家清潔週

期末師生健走體適能暨社區清潔活動
走春除舊迎新年

活動時間：2017年1月19日 上午09：50至11：50

活動流程：

	時間
	活動內容
	器材
	

	09：50

至

10：00
	1. 全校集合

2. 健身操
	1.相機、哨子(自備)
	1. 請導師於前日提醒學生穿著校服及包鞋。

2. 體育課老師指導學生快步走。

	10：00

至10：10
	1. 全校隊伍帶至天主堂前方空地

2. 邀請貴賓。

3. 校長主持與鳴槍起走
	1.鳴槍
	

	10：10

至

10：50
	1. 快步走，放行順序：

高→中→低
(起點：秀林天主堂→
 終點：秀林教會)
2. 邀請貴賓。
	高主任先載校護與器材至教會。

1. 巡邏單車。

2. 竹掃把、垃圾袋、畚箕、長夾。

3. 校旗，樂器先搬至教會前。

4. 急救箱等簡易救護用具。

5. 各類宣導布條。(交安、反霸凌、紫錐花、衛保…)
	1. 學校留守：林主任
2. 終點站：淑蕙
3. 路口定點人員：

俊逸、碧霞(兩位請騎車)

4. 隨隊人員：導師
5. 機動人員：

高主任、漢良、柏諺

	補充
	補充說明

走春沿途管制點，請高主任邀請家長委員與社區熱心居民協助。

1號管制點：天主堂斜坡下路口處。(俊逸)

2號、4號管制點：兒童之家路口處。(碧霞)

3號、5號管制點：蓮興機車行旁路口處。(俊逸)

請導師提醒學生「靠邊快走」，遇有往返來車請提醒，視情況吹哨。

	10：50

至

11：20
	1. 全校集合、分配用具。

2. 樂隊奏樂、師生慢步至村長家前。

3. 沿途撿拾垃圾。
4. 邀請貴賓。
	分配如下，視情況變更

1. 高年級負責樂隊、宣導布條。

2. 中年級負責撿拾垃圾。

3. 低年級負責喊新年快樂…
	

	11：20

至

11：50
	1. 班師回朝。

2. 沿途撿拾垃圾。

3. 掃具、器材歸位。
	1. 請導師主自行帶班級回程，路過學生家齊聲拜年，恭祝新年快樂！
2. 碰到認識的社區居民齊聲拜年，恭祝新年快樂！
3. 行政人員協助器材上車，回校放回原位。(高主任、役男、碧霞先返校)

4. 漢良、俊逸、淑蕙機動隨隊。
	同上。


	任務分配：全校性活動，教職同仁相互協助，讓活動順利圓滿達成！

1. 貴賓、家長委員通知單製作與寄發：林主任。

2. 邀請管制站熱心居民與分駐所員警參與：高主任。

3. 攝影：漢良、俊逸

4. 救護：淑蕙

5. 管制站人員：俊逸、碧霞

6. 器材準備：林主任、漢良、淑蕙(週三下班前放置健康中心)

7. 器材搬運：高主任、役男


管制點
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