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花蓮縣秀林鄉秀林國民小學 107 學年度第一學期第 6 週行政會報/教師朝會 

會議地點：會議室  會議日期： 107 年 10/1~10/2 

第 6 週 第 6 週導護：陳漢釗 
 

月/日 星期 重要行事＜學校願景：自律.進取.創意.感恩.希望＞ 

10/1 一 107年花蓮縣全縣暨社區全民聯合運動會報名說明會，PM14:00-(校長) 

10/2 二 山田計畫(融入藝術與人文領域)-課表陶板製作，PM10:00~12:00-(教導) 

10/3 三 

面山教育+台美環境教育，AM8:00~PM16:00，太管處、砂卡礑步道-(教導上

午、4-6導師全天)。 

感恩祭彩排，12:50~15:10-(慧珍)。 

輔導小團體-(漢釗)。 

公務統計表，PM3:00~5:00-(麗雪) 。 

原住民社團，PM1:00~4:00-(怡媚)。 

花蓮縣原住民族教育三年中程計畫之行動方案會議，PM2:00~4:00-(教導)。 

員工聯誼活動暨歡送替代役男餐會，洋基牧場，PM5:00~7:00-(人事) 。 

10/4 四 

學年度國民中小學總務主任研習課程，AM8:40~PM5:30-(總務)。 

107學年度第一學期秀林鄉校長會議 AM9:00~12:00，三棧國小-(校長)。 

10月份慶生-幼兒園，AM10:00~10:30(園主任) 。 

10/5 五 藝術深耕(融入藝術與人文領域)，喜、怒、哀、樂-(教導) 。 

10/6 六 環境教育課程實務工作坊-(校長、總務、環教執秘) 。 

10/7 日 環境教育課程實務工作坊-(校長、總務、環教執秘)。 
 

壹、 【教導主任報告】： 

一、 10月 1日~10月 15日師生活動一覽表： 

感恩祭~木琴彩排 

10//3(三)12:50~公所接駁 

慧珍老師 

10/12(五)12:50~學校接送

教導+怡媚+漢良 

木琴隊：11位，梁牧成、

古慈鑫、賴學明、曾翰文、

鄭芯蕾、高詩婷、朱雅涵、

周羽睛、許靜媛、金語婷、

陳敏鳳 

感恩祭~祭典彩排 
10//5(五)13:30~自行前往 

10/12(五)08:30~自行前往 
周智傑 

感恩祭活動 

10/15(一)07:20~公所接駁 

教導、志翔(整天)、雅欣(上

午)、漢釗(下午)、宗聖(整

天) 

1. 四、五、六年級小朋友 

2. 撥花生競賽：六年級 9

位(除周智傑)+五年級張

佩玉 
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面山教育 

10/3(三)08:00~16:00 

教導(上午)、志翔(整天)、

漢釗(整天)、宗聖(上午) 

四、五、六年級小朋友， 

二、 10/3有關台美計畫結合面山教育核銷事宜，收據台頭-西寶國民小學 

(一)、 租車$8000-志翔負責。 

(二)、 講師出席費(村長-四年級；太管處解說員-五、六年級；) $4000-教

導負責。 

(三)、 誤餐(餐盒)，四~六年級退餐(1800元整)，參與學生 40人(導師 3位+

講師 2位+行政 3位+司機 1位)，8:00前準時送達至秀小-教導負責 

 

貳、 【總務主任報告】： 

一、 召開採購需求會議，針對學校的鐘聲採購(目前已損毀)，以俾便學校上下課。 

二、 師生歡送役男日期確定。 

(一)、 教師歡送 10/3。 

(二)、 學生歡送 10/8，班級朗讀後就直接進行歡送役男。 

 

參、 【園主任報告】： 

一、 107 年 10 月 3 日(三) 「花蓮縣 107 學年度第 1 學期學前特殊幼兒篩檢工

具研習」（蔡芳玲）。 

二、 107年 10月 3日(三)幼甲 102年出生幼童帶至衛生所做聽力篩檢。 

三、 107年 10月 4日(四)10月份慶生會。 

 

肆、 【教務組長報告】： 

一、 第一學期校內國語文競賽： 

(一)、 10/17(三)10：30~11:50。 

1、 寫字(一至六年級各派 3名學生) 。 

2、 字音字形(三至六年級各派 3名學生) 。 

(二)、 11/21(三)10：30~11:50。 

1、 朗讀(一至六年級各派 3名學生) 。 

2、 相關檔案已放至 public，請各師下載參閱。 

 
伍、 【學務組長報告】： 

一、 為配合禁止攜入一次性免洗餐具，請班級導師協助提醒如有帶早餐店的一

次性免洗餐具(免洗杯、筷、餐盒)到校，請學生要自己帶回家裡丟棄；也

請全校教職同仁共同配合，避免學校受到稽核受罰。 

二、 提醒～因應役男即將退役，自 10 月開始實施雙導護制，再請各位伙伴自

行至 public資料夾內，下載導護輪值表參閱。 
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時間 正導護 副導護 

07:30-08:00 門首執勤 
學生管理 

(指導晨間閱讀) 

12:40 學生放學 協助學生放學 

14:55-15:55 整潔巡視 (週四)班級回收物檢查 

16:00-16:30 

1、學生放學 

2、(週三)教學大樓 1-3F巡視

聚英樓、集賢樓關閉及保

全設定 

 

(一)、 導護老師執勤時間為上午 07:30至下午 16:30，每週可補休 5小時；

副導護執勤時間為每日上午 07:30-08:00，每週可補休 2小時。 

(二)、 鼓勵各班小朋友一早進教室時，要養成開窗戶的習慣。 

 

陸、 【人事主計報告】： 

一、 宣導勞保等:投保單位依規定於員工(代理(課)老師、臨時工)到職、離職

當日辦理加保、退保，以維護其權益。投保單位未依規定申報員工加保，

致勞工給付權益受損，依相關規定罰鍰及賠償。故各同仁請事病假、補休、

公假期間，有請外聘教師一定要會知教務組長(課務是否有覓妥代理人及

代理(代課)核銷事宜)及人事(辦理投保事宜-代理人需檢附學歷證明

等)。請配合辦理。 

二、 師生校外教學及校隊出賽時，請承辦單位擬定校外教學或出隊計畫(會計

審核核銷用)及簽呈(帶隊同仁加班補休之依據-人事簽核差勤用),並知會

團體保險承辦人(園主任)，以維師生權益。 

三、辦理 107年下半年文康活動暨歡送替代役男活動時程: 

   1.時間：107年 10月 3(星期三)下午約 17:00—19:00間。 

   2.地點：洋基牧場，(花蓮市中美路 34號) 

 

柒、 【校護報告】感謝各位夥伴對學校衛生工作的努力！感恩！ 

 

捌、 補充報告：爾後星期二總務主任開完會之後就公假進修；星期四教導主任公

假進修，教師若有行政上的溝通事宜，請盡早協調處理。 


