花蓮縣秀林鄉秀林國民小學106學年度第一學期第20-21週行政會報(教師朝會)
＜學校願景：自律.進取.創意.感恩.希望＞
	職稱
	報  告  內  容

	校長室

教導
主任
	第20週環境教育 週
日期：107年1/8 (1/9)
導護：潘怡媚  副導護：鄧雅楨
月/日
星期
重要行事
1/8
一

(08:00-08:30第20週師生週會(09:20-10:00第20-21週行政會報
1/9
二
(08:00-08:30第20週教師朝會　

(08:30-09:00IEP檢討及擬定、輔導成效評估會議
1/10
三
(教師週三進修：14:30-16:00課程發展委員會議
1/11
四
1/12
五
(08:30-17:00(社會領域教師)十二年國民基本教育課程綱要總綱及社會活動領綱宣導與推廣研習
(10:00-11:30與秀林國小的故事約會-正當冰食安小劇場

(17:30-18:30(校長教導)花蓮縣107學年度國民中小學普通班班級數預估會議

1/13
六

(07:30-13:00布拉旦嬉遊記場地履勘

第21週國防教育 週
導護：鄧雅楨  副導護：高順益
月/日
星期
重要行事
1/15
一

(08:00-08:30第21週師生週會
1/16
二
(期末定期評量第1天
1/17
三
(期末定期評量第2天
(教師週三進修：
 12:30-16:30(人事)107-108年度中小學緩召3款逐召4款業務輔導訪查
 14:00-16:00期末校務會議-107年環境教育計畫及宣導等

1/18
四
(10:30-11:55三語闖關活動

(11:00-12:30幼兒園成果展暨親子圍爐餐會
1/19
五
(14:00-16:00第二學期教學準備
1、 【校長溫馨提醒重要規定】
一、三月份役男即將退伍，校園安全人力驟減，重申除教職員外，辦公室辦公室嚴禁「校外人士」進出，有洽公人員一定要會同協助。各處室均有購置公文櫃，貴重物品分類標示放置，尤重要文件請妥慎保管，懇託辦公桌面務必隨時維持清爽。
二、重申宣導物品採購規定：如有採購班級或活動材料用品，敦請先請示首長核准後完成申購手續再採購，以利經費控管；另不宜非月薪俸職人員自行採購，且發生墊付情事，仍應由需求單位(二層以上)請示辦理，基於尊重，最終審核權敦請保留由首長處理；儘量避免個人獨自作成決定，造成無預算支應，衍生困窘。
三、因主計法規，調閱憑證有其程序，然體恤同仁簡化流程，由主計自行調閱模式因應；敦請承辦業務公文計畫及核銷憑證，承辦人務必自行掃描或影印留存，以免造成主計人員負荷加重。
四、為維護教職員工個人權益，請假務必事前完成簽核；另因電子簽核作業，請假人應自行注意，並適時提醒簽核人員協助，俾利最快速度完成簽核。

2、 教導處報告：第１學期期末及第２學期期初重要行事曆－
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	總務

主任
	一、請教導主任、學務組長、幼兒園主任及人事等就107年優先採購事項預估，以利上網徵求身心障礙團體或機構採購，再提升本校執行比率(105年度比率39.09％、106年度比率59.71％)。

(一)採購項目：

1.慶生會蛋糕-學務組長、幼兒園主任：

2.餐盒：學務組長、幼兒園主任等。

(1)校外教學-學務組長、幼兒園主任

(2)校內活動-教導主任、總務主任、幼兒園主任及人事

(3)其他

3.便當：

(1)校外教學-學務組長、幼兒園主任

(2)校內活動-教導主任、總務主任、幼兒園主任及人事
(3)其他

4.餐宴：文康活動-人事

5.打掃用具等：總務主任(學務組長彙整)

(二)107年優先採購事項預估表
(填寫範例)
日期
送達或辦理時間
預估送達
辦理地點
及承辦人
採購

項目
數量
單價
總價
1070307
下午16時0分
本校總務處

林正雄主任
餐盒
18
60
1080
請於107年將預估表上傳：Public/總務處/107年優先採購事項預估表資料夾

二、提案

提案一：總務主任
主旨：審核預算書、圖說及採購方式等
採購名稱：花蓮縣秀林國小新校園運動工程
說明：

一、依花蓮縣政府106年11月29日府教設字第1060220569號暨106年12月28日府教設字第1060248644號函辦理。

二、採購名稱：花蓮縣秀林國小新校園運動工程
三、本案前已召開4次共識會議，陳報修正計畫審議核定在案，審查結果為「依意見修正」，經修正後如圖說及預算書。

四、附原住民工作權保障法、中央機關未達公告金額採購招標辦法、政府採購法第22條、107年12月28日上午9時至12時行政院公共工程委員會陳仲佑科長原住民地區採購解析簡報檔及預算書圖，俾利審核。

五、職106年10月13日上午於明恥國小即曾提問原住民個人或團體或個人於執行本案時乙方借支問題，未獲回應，106年12月28日會中亦有本縣總務人員提及；果於詢價過程一再發生。屆時如何適法處置？請核示。
經查詢：依行政院公共工程委員會106年4月6日修正工程採購契約範本第5條　契
         約價金之給付條件預付款部分： 

(一)除契約另有約定外，依下列條件辦理付款： 

1.□預付款（由機關視個案情形於招標時勾選；未勾選者，表示無預付款）：
(1)契約預付款為契約價金總額  %（由機關於招標時載明；查核金額以上者，預付款額度不逾30%），其付款條件如下：廠商提出電子或紙本統一發票，無統一發票者應提出收據。另需提出工程進度表佐證（由機關於招標時載明）。
(2)預付款於雙方簽定契約，廠商辦妥履約各項保證，並提供預付款還款保證，經機關核可後於7日（由機關於招標時載明）內撥付，惟需待花蓮縣政府核撥入庫後撥付。
(3)預付款應於銀行開立專戶，專用於本採購，機關得隨時查核其使用情形。
       (4)預付款之扣回方式，應自估驗金額達契約價金總額20%起

          至80%止，隨估驗計價逐期依計價比例扣回。

再查詢：依押標金保證金暨其他擔保作業辦法第四章  預付款還款保

         證規定辦理。

  第二十一條　　機關得視案件性質及實際需要，於招標文件中規定得標廠商得支領預付款及其金額，並訂明廠商支領預付款前應先提供同額預付款還款保證。
機關必要時得通知廠商就支領預付款後之使用情形提出說明。
  第二十二條  預付款還款保證，得依廠商已履約部分所占進度或契約金額之比率遞減，或於驗收合格後一次發還，由機關視案件性質及實際需要，於招標文件中訂明。
廠商未依契約規定履約或契約經終止或解除者，機關得就預付款還款保證尚未遞減之部分加計利息隨時要求返還或折抵機關尚待支付廠商之價金。
前項利息之計算方式及機關得要求返還之條件，應於招標文件中訂明，並記載於預付款還款保證內。
  第二十三條  廠商以銀行開發或保兌之不可撤銷擔保信用狀、銀行之書面連帶保證或保險公司之保證保險單繳納預付款還款保證者，除招標文件另有規定外，其有效期應較契約規定之最後施工、供應或安裝期限長九十日。
廠商未能依契約規定期限履約或因可歸責於廠商之事由致無法於前項有效期內完成
驗收者，預付款還款保證之有效期應按遲延期間延長之。
擬辦：奉核後辦理後續事宜。
一、擬於如下會議召開審核會議，請核示。

(一)行政會報：107年1月8日上午9時20分於會議室。

(二)教師晨會：107年1月9日上午8時整於會議室。

二、本案擬依原住民工作權保障法第11條暨中央機關未達公告金額採購招標辦法第二條第一項第二款規定：符合本法第二十二條第一項第十六款所定情形，經需求、使用或承辦採購單位就個案敘明不採公告方式辦理及邀請指定廠商比價或議價之適當理由，簽報機關首長或其授權人員核准者，得採限制性招標，免報經主管機關認定。
(一)理由：本校為原住民太魯閣族重點學校，本案計畫意旨與民族教育相關，亟需了結原住民太魯閣族傳統文化之原住民個人、團體或工作室承作。
(二)本案計畫以原住民族太魯閣族木雕型塑本村四大部落意象與融合，洽請原住民個人、團體或工作室辦理採購，符合本校需求。

(三)本案規定於107年2月28日前竣工，107年4月30日前核結，期限緊迫。

綜上，擬逕洽本鄉木雕相關工作室議價。是否適當？請核示。
議決：一致通過預算及採購方式。
提案二：總務主任
花蓮縣秀林鄉秀林國民小學辦理採購檢討會議記錄

採購名稱：花蓮縣秀林國小體育教學設備與器材採購（財物採購）
會議日期：107年1月9日上午8時  

會議地點：本校會議室

出席人員：詳如簽到簿

主席報告：略

承辦人報告：如提案

主旨：花蓮縣秀林國小體育教學設備與器材採購檢討會議

說明：

一、本案經需求單位編製計畫申請，花蓮縣政府106年11月28日府教體字第1060225829號函核定補助新台幣13萬元整。

二、本案經三次公告（第2及第3次奉指示依法邀標），第1及第2次無廠商無廠商投標流標。第3次因廠商企畫書內容不完整，平均總評分未達75分，依本案招標文件：平均總評分（計算至小數點以下二位數，小數點以下第三位四捨五入），未達75分者不得列為協商及議價對象。
三、評審完成後奉指示：於107年1月8日上午11：58~12：03電洽採購諮詢專線（02）87897647-50，依現況可行方式如下：

（一）如以原案號續行第4次公告，參考第1次公告順利招標後之履約期限給予合理之履約期限，避免壓縮其履約期限。惟需檢討廠商無意願投標之原因。

（二）全面檢討計畫書、預算書及招標文件，是否宜再用相同的方式辦理？
四、承辦採購檢討：

（一）本案計畫採購活動式籃球架2座，但含拆除舊有設施(含場地填土復原)、新舊設施吊掛、運送、安裝需求等工程，讓簡單的財務採購增加其承作的複雜性，且可能影響廠商之合理利潤，致第1及第2次公開徵求廠商報價單或企劃書公告（下稱公告）皆無廠商投標而流標。
另因上述工程項目無具體內容、數量等名細，此即當初建議參考（取）最有利標精神辦理之主要原因。

（二）第3次公告因廠商不諳本案招標方式，誤以本校需求計畫書為其企畫書，致評審項目組織人力配置及相關實際經驗（總分35分，下稱實績）、報價之合理性及完整性（總分40分，下稱報價）皆未著墨，致總評分未達75分，不得列為協商及議價對象。另本案招標文件-行政院公共工程委員會（106.9.14版）參考最有利標精神投標須知範本第二十一條本採購依採購法第33條第3項明示：

((1)允許廠商於開標前補正非契約必要之點之文件。

■(2)不允許廠商於開標前補正非契約必要之點之文件。

縱廠商有意願、有能力、有誠意承攬，評審委員依政府採購法，公平公正審視評審項目，自無法於廠商企畫書無任何實績及報價內容給予評分。
（三）以承辦採購之立場，祈第1次公告即有廠商投標，依階段順利完成。因為每次流標，皆要增加相當之工作量，且重複再重複，修正再修正，還要......，何苦。
討論：

  一、胡志翔老師：

  （一）本案係屬財物採購，唯購置籃球架時，須先將舊有設施先進行拆除，

        又因舊有籃球架設施未來拆除後將棄置後尤為可惜，因此希望在本標

        案詢將舊有設施再次利用之可行性。然而，本案係屬財務採購，若希

        望將舊有設施再次利用，徒增廠商承做之複雜性與困難性，因此本案

        招標三次未果。

  （二）本案原計畫說明雖明列新舊設施之拆除、安裝、吊掛等作為，但並未

        硬性規定新舊設施各自應如何處理，且主要規格仍為新財物之採購，

        因此，擬建議仍以本計畫主要之精神，符合新設施之採購與安置等妥

        善處置方式辦理。

2、 承辦人回應：

  （一）本案以財務採購上網公開徵求報價單或企畫書，原因於檢討內容已述

        及，先予敘明。

（2） 前已數次與胡老師就本案交換意見，再予敘明。

  （三）惟依政府採購法，本案經討論、簽准上網公告之招標文件即不容更改，

        得標廠商需據此承作，本校亦據此驗收核結。

  （四）另計畫明列新舊設施之拆除、安裝、吊掛等工程部分，得標廠商即須

        於承作時呈現新舊設施之拆除、安裝、吊掛等工程部分，以利驗收。

建議：

  一、以原案號續行第4次公告，在招標條件不變的前提下但可能仍無廠商投

      標，致採購期限緊縮而不得不繳回。

  二、檢討計畫書及預算書，將本案分成財物及工程分別執行。

  三、檢討計畫書及預算書，執行本案財務採購之部分。
議決：
  一、原案廢標。

  二、檢討計畫書及預算書，執行本案財務採購之部分。


	幼兒園主任
	一、期末圍爐辦桌親子聚餐同歡會107年1月18日（四）上午11：00～12：30分，地點：秀林國小聚英樓2樓。 
二、寒假托育107年1月29日（星期一）至2月9日（星期五）共計6為幼生。

	學務組長
	一、各班彈性法定課程成果（學習單影本三張+成果照）請於1/18前回傳。

二、課後輔導學生放置書包及個人物品習慣，請導師再協助指導，以不落地、書包側放節省空間為原則。

三、轉知公文-花蓮縣國中小教室資訊設備平板電腦核定表，本校補助6台高階平板兼筆記電腦(含平板、磁吸式鍵盤、無線滑鼠、wacom觸控筆、收納包)及6個無線投影棒(EZCASTPRO)。

四、有關雷雕設備，另需額外設置安全設施以保障校園安全，需請同仁集思廣益，初步增設想法如下：

（1）接地線處理　（2）漏電裝置

（3）防突波裝置　（4）抽風扇　（5）滅火器

	教務
組長
	1、 本學期的補救救教學上週已結束(18週)，寒假開2班(高年級的數學-翁老師及中年級的數學-胡老師)。
2、 本學期的課後輔導，到本週三結束。因本人有要到錢，可以繼續上到學期末。

3、 下週期末考，試卷請各師於本週三傳到public：
校內捷徑～Y:\114-教務(俊雄)-資料傳送區
4、 106學年度第二學期第二次成績考查監考表
日期時間

班級科目

一甲

二甲

三甲

四甲

五甲

六甲

107

年

1

月

16

）
二

（
08:35

至

09:35

國語

(蘇凡淇)
國語

(宋雅欣)
國語

(胡志翔)
國語

(蔡俊雄)
國語

(許漢良)
國語

(李小君)
09:45

至

10:25

自然

(胡志翔)
自然

(林麗雪)
自然

(許漢良)
自然

(李小君)
10:35

至

11:15

英語

(胡志翔)
英語

(蔡俊雄)
英語

(翁翠鄉)
英語

(李小君)
107

年

1

月

17

日

）
三

（
08:35

至

09:35

數學

(蘇凡淇)
數學

(潘怡媚)
數學

(蔡俊雄)
數學

(林麗雪)
數學

(翁翠鄉)
數學

(宋雅欣)
09:45

至

10:25

社會

(胡志翔)
社會

(林麗雪)
社會

(宋雅欣)
社會

(李小君)
10:35

至

11:15

健康

(胡志翔)
健康

(蔡俊雄)
健康

(翁翠鄉)
健康

(李小君)
5、 識字量表施測時間：(轉知國立高雄師範大學函)
1> 電腦化識字量測驗系統，106學年度上學期期末開放時間自106年12月26日至107年1月25日止，敬請教師於開放期間施測。
2> 測驗系統網址：http://pair.nknu.edu.tw/literacy/ 。
3> 系統開放時間：自106年12月26日(星期二)至107年1月25日(星期四)止。
4> 施測對象：一至六年級學生。

	特教
儲蓄
	一、今(1/9)召開「疑似個案輔導成效會議」。

二、本週四(1/11)辦理儲蓄，相關辦理事項請參閱校網公告。

	人事
會計
	一、轉知107年度預算執行節約措施酌摘宣導:

(1)各機關應切實控制預算之執行，並本撙節原則支用經費，充分運用現有人力，節約使用水電、油料、文具用品、紙張、影印、傳真機等事務性設備耗材及通訊費，並落實紙杯及瓶裝礦泉水減量；各種文件印刷，應以實用為主，力避豪華精美；各種節令慶典、活動，不得舖張；不得辦理非必要之禮品採購及聯誼餐敘；確有必要辦理之訓練、考察、研討會，亦應儘量節省，以避免有浪費、消化預算之情事。
(2)各機關辦理各類會議及講習訓練，不得供應點心、水果，逾用餐時間始得由機關提供便當，所需茶水費除特殊情形外，以每人20元為原則。

(3)除新增人員致增加設備外，原有設備以汰舊換新為原則，不予新增。汰舊換新係指已達報廢年限且不堪使用條件者(係指無法修復或修復費用太高等)，二項同時符合始予以汰換。換新之設備業務上足以運作即可，本節約及節能原則依政府採購法辦理採購。

(4)各機關學校辦理財物、勞務採購，應集中採購以節省人力，發揮大
   量採購之經濟效益，提升採購執行績效。

二、因兼辦會計、人事業務負荷沉重，有關學校經費支出，除經首長核可辦理緊急事項及配合年底結帳核銷，隨到隨辦外；會計、出納開立傳票支票訂於毎週二及週四，請教職員配合辦理。
三、人事宣導：各同仁所經管之財產，請盡善良管理應有之注意保管；另勿將公文書等資料放置桌上，避免遺失、毀損，請妥為安全保管。
四、(一)為歡送替代役男(107/3/2退役)，本校訂於107年2月21日(星
        期三)下午17:00辦理感恩聚餐， 感謝伙伴往例提供一道佳餚，
        本次擬採聚餐，所需經費每位同仁均攤繳交200元，不足額部份
        由文康活動支出，是否得宜?
        地點:□(1)藍天普悠瑪民宿餐廳，(花蓮縣吉安鄉太昌村太昌路
                  433號) 

             □(2)建請同仁提供適切餐敘地點。

    (二)107年上半年文康活動擬結合教師進修課程訂五月份中旬後辦
        理，活動名稱: 海洋、戶外教育、國防課程實踐-花蓮七星潭Fish
        Bar洄遊吧『摸魚體驗遊程』。內容包括有七星潭海岸巡禮、漁法
        大解陣、認識當月洄遊明星、洄遊鮮撈料理DIY、戰備設施參防。
        實施時間4小時，每人計費約500元。

    請討論:

	衛生
出納
	一、國內流感疫情持續上升，且近期流感群聚事件主要發生於校園，為有效預防流感並降低流感傳播，落實「生病不上課、不上班」原則，在家休養直至症狀解除後24小時始返校上課，如有呼吸道症狀時應配戴口罩，與他人交談時，儘可能保持1公尺以上。
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